Smernica o spristupiiovani informacii

Nazov a sidlo organizécie : Obec BoSaca
Poradové ¢islo vnutorného predpisu : 2/2021
Vypracovala : Ing. Gabriela Trchalova
Schvalil : Mgr. Daniel Juracek
Datum vyhotovenia vnitorného predpisu |19.10.2021
Uginnost’ vnutorného predpisu od 19.10.2021
Rusi sa vnutorny predpis Cislo : zo dia :
Prilohy 1. Zaznam o Ustnom podani Ziadosti o poskytnutie
informacii
2. Uradny zaznam
3. Zapis

4. Sadzobnik ihrad nakladov za spristupnenie informécii

Smernica je vypracovana v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informécidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (d’alej
len ,,zakon o slobode informacii”)

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica sa vyddva na zabezpecenie uplatiiovania zdkona o slobode informacii,
pri¢om upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii obcou BoSaca
(d’alej len ,,Obec").

2. Obec je podla zdkona o slobode informécii osobou povinnou spristupnovat’
informacie, ktoré ma k dispozicii.

3. Obec je povinna kazdému spristupnit’ informécie bez preukdzania pravneho alebo
iné¢ho dovodu alebo zdujmu, pre ktoré sa informécie pozaduju.

4. Informacnd povinnost” Obce sa podla zdkona o slobode informacii nevzt'ahuje na
nazory, budice rozhodnutia a vytvaranie novych informécii

Clanok I
Povinné zverejnovanie informécii

1. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatel'ov k
informacidm, Obec hromadny pristup k informéacidm zabezpeCuje na svojom
webovom sidle www.boSaca.sk.

2. Obec povinne zverejiuje tieto informacie na svojom webovom sidle:
a) zriadenie Obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktary,


http://www.bošáca.sk/

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde
mozno podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

C) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho
preskimania rozhodnutia Obce vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré
musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi Obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’,

e) prehlad predpisov, pokynov, inStrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych
Obec kona a rozhoduje alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickych osdb vo vztahu k Obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov. ktoré Obec vybera za spravne tikony, a sadzobnik
uhrad za spristupfiovanie informacii.

3. Obec povinne zverejiiuje na svojom webovom sidle aj tieto informacie:
a) terminy schddzi a zasadnuti obecného zastupitel'stva Bosaca (d’alej len ,,0Z") a
navrh programu rokovania,
b) zapisnice zo zasadania OZ,

C) texty vSeobecne zavidznych nariadeni (d’alej len ,,VZN),
d) texty schvalenych uzneseni OZ a VZN,

e) tudaje o dochadzke poslancov OZ na zasadnutiach OZ,
f)  vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti, OZ okrem pripadov tajného
hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti

4. Obec na svojom webovom sidle zverejiiuje oznacenie nehnutelnej veci vratane bytov
a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssSia ako
dvadsat’ ndsobok minimalne] mzdy vo vlastnictve Obce, ktory Obec previedla do
vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci,
datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informécie o osobnych
udajoch a inych identifika¢nych tdajoch osdb, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu
a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,
¢) identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzicku osobu podnikatel’a.

5. Informécie podla bodu 4. tohto ¢lanku sa zverejiiuju na webovom sidle Obce najmene;j
po dobu jedného roka odo dna, kedy doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva; tym
nie je dotknutd povinnost’ spristupnit’ tito informdciu aj po uplynuti tejto doby.

6. Zamestnanec zodpovedny za zverejilovanie informacii na webovom sidle Obce podla
bodov 1 az 4 tohto ¢lanku je zamestnanec uréeny starostom.

7. Povinne zverejiiované zmluvy podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam sa
zverejiiuju na webovom sidle Obce.

8. Obec vyda ucastnikovi zmluvy na jeho Zziadost’ pisomné potvrdenie o zverejneni
zmluvy v stlade so zdkonom o slobode informacii.



9.

10.

1l

Obec na svojom webovom sidle zverejiiuje tidaje o vyhotovenej objednavke tovarov,
sluzieb a prac do desiatich pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia, nepretrzite pocas
piatich rokov odo dna ich zverejnenia. Povinnost’ zverejiiovat’ neplati, ak objednavka
suvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou, ktora nadobudne U¢innost’ podl'a zakona,
pricom povinnost’ zverejiiovat’ sa nevzt'ahuje na objednavku suvisiacu so zmluvou,
ktora nie je povinne zverejilovanou zmluvou.

Obec na svojom webovom sidle zverejnuje udaje o fakture za tovary, sluzby a prace do
tridsiatich dni odo diia zaplatenia faktury, nepretrzite pocas piatich rokov odo dia ich
zverejnenia. Povinnost’ zverejiiovat’ sa nevztahuje na faktaru suvisiacu so zmluvou,
ktora nie je povinne zverejinovanou zmluvou.

Obec pri povinnom zverejiiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku je povinna
postupovat’ v sulade s §8 az 13 zdkona o slobode informaécii.

SPRISTUPNENIE INFORMACIE NA ZIADOST
Clanok 111
Ziadost’ a evidencia Ziadosti o spristupnenie informacie

Ziadatelom je fyzickd alebo pravnickd osoba, ktord poziada o spristupnenie
informacie.

Ziadost je podana diiom, ked’ bola oznamena Obci ako osobe prisluinej vo veci konat'.

Zamestnanec zodpovedny za spracovanie informacii (d’alej len ,,zodpovedny
zamestnanec") na zaklade Ziadosti o spristupnenie informdcie je ten zodpovedny
zamestnanec, ktorému bola ziadost’ pridelena starostom.

Ziadost' o spristupnenie informacie mozno podat: pisomne, Ustne, faxom,
elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spdsobom.

Pisomné ziadosti o informaciu sa podavaju postou alebo osobne na adresu: Obec
Bosaca, 913 07 Bosaca ¢. 257.

Ustne ziadosti o poskytnutie informacie. sa podavaji v uradnych hodinach u
zodpovednych zamestnancov. O prijati Gstnej Ziadosti o poskytnutie informacie spiSe
zodpovedny zamestnanec Zaznam o Gstnom podani ziadosti o poskytnutie informécie
(priloha ¢. 1), ktory musi obsahovat’ nalezitosti v zmysle bodu 8 tohto ¢lanku.

Kazda ziadost’ o poskytnutie informécie musi byt’ zaevidovana do centralnej evidencie
posty obce a do osobitnej evidencie ziadosti.

Zo ziadosti musi byt zrejmé:



a) oznacenie povinnej osoby, ktorej je ziadost’ urcena,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu ziadatel'a fyzickej osoby

C) nazov alebo obchodné meno a sidlo ziadatel’a pravnickej osoby, ktorych informacii
sa ziadost’ tyka

d) aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

9. Na ziadost’ ziadatel'a Obec pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladant
vysku thrady za spristupnenie informacie.

10. Osobitna evidencia ziadosti obsahuje tieto informécie:

a) datum podania ziadosti, idaje o ziadatel'ovi,

b) struény obsah ziadosti

€) navrhovany spdsob poskytnutia informacie, lehoty na vybavenie Ziadosti, meno
zodpovedného zamestnanca, ktory ziadost’ vybavuje,

d) vysledok vybavenia ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie o nespristupneni,
postipenie inej osobe, odloZenie ziadosti a pod.)

e) tudaje o podanom opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania rozhodnutia
o odvolani).

11. Zodpovedny zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje, ozndmi bezodkladne po vybaveni
ziadosti potrebné tdaje zamestnancovi, ktory vedie osobitni evidenciu ziadosti o
spristupnenie informdcii a odovzda mu cely spis.

Clanok IV
Lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie

1. Ziadost o spristupnenie informacii sa vybavuje bez zbytoéného odkladu, najneskor do
6smich pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov
ziadosti, v pripade ak Ziadost’ nespiia naleZitosti podl'a ¢lanku III, bod 8 tejto smernice.

2. Zo zavaznych dovodov uvedenych v §17 ods. 2 zakona o slobode informacii, méze dojst’
k predizeniu lehoty na vybavenie Ziadosti, najviac viak o osem pracovnych dni.
PrediZenie lehoty ozndmi zamestnanec Ziadatelovi bezodkladne, najneskér do 6smich
pracovnych dni od podania Ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k
predizeniu lehoty.

3. Ak Obec nema pozadované informacie k dispozicii a ak zamestnanec, Ktory Ziadost
vybavuje, ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postupi
ziadost’ do piatich pracovnych dni od dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktora ma
pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost' odmietne rozhodnutim. Postupenie
ziadosti sa bezodkladne ozndmi ziadatelovi.



4. Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené Clanku III, bod 8 tejto smernice,
zamestnanec, ktory vybavuje ziadost’, bezodkladne vyzve Ziadatel’a, aby v urcenej lehote,
ktora nesmie byt kratSia ako sedem dni, netiplnt ziadost’ doplnil. Pouci ziadatel'a aj o
tom, ako treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve ziadatel' Ziadost' nedoplni a
informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit, ziadost’ sa odlozi. O odlozeni
ziadosti urobi zamestnanec zaznam v spise (priloha ¢. 2).

5. Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, zamestnanec,
ktory ziadost’ vybavuje. najneskor do piatich pracovnych dni od prijatia Ziadosti, oznami
ziadatel'ovi udaje. ktoré umoziuju vyhl'adanie a. ziskanie zverejnenia informacie (odkaz
na zverejnenu informaciu). Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii,
Obec .mu ich spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat’ diiom,
ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

6. Pri vybavovani ziadosti o spristupneni informacie Obec dodrziava tieto lehoty:

a) pat kalendarnych dni postapenie Zziadosti, ktort nemdze Obec vybavit a ma
vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’,

b) osem pracovnych dni odpoved ziadatel'ovi na uplnu ziadost, ak nie st zavazné
dovody na predizenie lehoty,

) Sestnast pracovnych dni v pripade prediZenia lehoty zo zavaznych dovodov
uvedenych v zédkone o slobode informacii,

d) pat kalendarnych dni odkaz na zverejnenu informéaciu,

e) pétnast kalendarnych dni rozhodnutie o opravnom prostriedku proti rozhodnutiu o
odmietnuti Ziadosti na spristupnenie informacie nadriadenym organom.

Clanok V
Vybavenie Ziadosti o poskytnutie informacie a opravné prostriedky

1. Informécie sa spristupiiuji najmi Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou,
elektronickou postou. Obec umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného
dovodu alebo zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z
dokumentécie, pri¢om v pripadoch uvedenych v §8 az 12 zdkona o slobode informacii je
opravnend obmedzit' pristup k informaciam, ak sa jednd o informacie, ktoré su
utajovanymi skutocnost’ami, podliehajii ochrane osobnosti a osobnych udajov, ochrane
obchodného tajomstva, resp. v pripade d’alSich obmedzeni ur¢enych v zakone o slobode
informdcii alebo inom osobitnom zdkone. V tomto pripade Obec vykond obmedzenie
tak, Ze spristupni pozadované informécie vratane sprievodnych informacii po vyluceni
informacii, ktoré nie je opravand poskytnut. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie
informacie trva iba dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.



Zodpovedny zamestnanec vybavi a spristupni informéciu sposobom navrhnutym v
ziadosti. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym ziadatelom, dohodne
zamestnanec, ktory ziadost’ vybavuje so Ziadate'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Prislusnym na konanie o spristupnenie informacie v prvom stupni je Obec, v mene
ktorého kona starosta.

Ak Obec ma pozadované informdcie, spristupni pozadované informacie v lehote
stanovenej zakonom o slobode informacii; rozhodnutie o spristupneni informacie sa
nevydava, urobi sa len zapis v spise (priloha €. 3).

Ak Obec nevyhovie ziadosti o spristupnenie informacie hoci len scasti, vyda o tom v
zakonnej lehote pisomné rozhodnutie.

Rozhodnutie je Ziadatel'ovi zasielané vyhradne formou doporucenej listovej zasielky,
resp. zarucenou elektronickou postou s Casovou peciatkou a pokial je ziadatel'om fyzicka
osoba alebo fyzickd osoba opravnend podnikat’ je rozhodnutie zasielané formou
doporucene;j listovej zasielky do vlastnych ruk, resp. zarucenou elektronickou postou s
casovou peciatkou, a to aj v pripade, ak je ziadost’ o spristupnenie informécie podana
elektronicky alebo ziadatel’ poZaduje informaciu spristupnit’ elektronicky.

Proti rozhodnutiu o nevyhoveni ziadosti na spristupnenie informécie je ziadatel
opravneny podat’ odvolanie v lehote patnést’ dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho
uplynutia lehoty na vydanie rozhodnutia o ziadosti. Odvolanie sa podava tomu, kto
rozhodnutie vydal alebo mal vydat, t.j. Obci. V pripade, Ze starosta nevyhovie odvolaniu
v plnom rozsahu, bezodkladne postupi odvolanie odvolaciemu organu.

Starosta obce rozhodne o odvolani do 15 dni od jeho dorucenia. Ak starosta obce v
uvedenej lehote nerozhodne, predpokladé sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo
odvolanie zamietnuté a napadnuté rozhodnutie potvrdené. Za denn dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy denn po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
Rozhodnutie starostu o odvolani je preskiimatel'né sidom podla zakona ¢. 162/2015 Z.z.
Spravny sudny poriadok.

Clanok VI
Uhrada nakladov

Obec nepodmieniuje spristupnenie informdacie zaplatenim thrady ani zalohy.
Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou materialnych ndkladov spojenych so
spristupnenim informacie, ktorych tthradu méze Obec odpustit’.

Uhrada nakladov na spristupnenie je stanovena v sadzobniku thrad za spristupnenie
informadcii (priloha €. 4).

Uhrady st prijmom Obce.



OSOBITNE USTANOVENIA O OPAKOVANOM POUZTI
INFORMACII

Clanok VII
Ziadost’ o opakované pouZitie informacie a opravné prostriedky

Opakovanym pouzitim informacii je pouzitie informdcie, ktora ma Obec k dispozicii, na
podnikatel'sky ucel alebo na nepodnikatel’sky ucel odlisny od pdvodného tcelu, na ktory
bola informacia vytvorena v ramci plnenia tloh Obce.

Informéciou podl'a bodu 1 tohto ¢lanku je akykol'vek obsah alebo jeho Cast’, najmi obsah
zdznamu na listine, zaznamu ulozeného v elektronickej podobe, v podobe zvukového
zdaznamu, zvukovo-obrazového zaznamu alebo audiovizudlneho diela, v akejkol'vek
forme, zaznamenané na akomkol'vek nosic¢i; informaciou podl'a bodu 1 tohto ¢lanku nie
je pocitaovy program.

Ziadost’ o opakované pouzitie informacie mozno podat’ pisomne alebo elektronickou
postou, pricom pisomné ziadosti sa podavaju poStou alebo osobne na adresu: Obec
Bosaca, 913 07 Bosaca ¢. 257 a ziadosti elektronickou postou sa podavaju na adresu:
bosaca@bosaca.sk.

Zamestnanec, ktory prijal ziadost’, zabezpeci jej zaevidovanie do centralnej evidencie
posty obce a nasledne do osobitnej evidencie ziadosti v zmysle ¢lanku III bodu 7 tejto
smernice.

Ziadatel, ktory Ziada spristupnit’ informacie podla ustanoveni o opakovanom pouZiti
informacie, v ziadosti okrem nalezitosti podl'a ¢lanku 11 bodu 8 tejto smernice uvedie aj
nasledovné udaje:

a) informacie ziada spristupnit’ podl’a ustanoveni o opakovanom pouziti informacii,

b) pouzije informaciu na podnikatel'sky ti¢el alebo na nepodnikatel'sky tucel.

Ziadost’ o opakovanom pouziti informacie vybavuje zamestnanec, ktor¢ho urci starosta.

Zamestnanec, ktory ziadost' vybavuje, ozndmi bezodkladne po vybaveni ziadosti
b b

potrebné idaje zamestnancovi, ktory vedie osobitnt evidenciu ziadosti o spristupnenie a
po uplnom vybaveni ziadosti mu odovzda cely spis.

Clanok VIII
Lehoty na vybavenie Ziadosti o opakované pouzitie informacie

Pri vybavovani Ziadosti o opakované pouzitie informacie Obec dodrZiava tieto lehoty:
a) dvadsat’ pracovnych dni odpoved’ ziadatel'a na Gplnu Ziadost’, ak nie su zavazné
dovody na predizenie lehoty,
b) Styridsat’ pracovnych dni v pripade prediZenia lehoty zo zavaznych dévodov.


mailto:bosaca@bosaca.sk

V pripade prediZenia lehoty, zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje, oznami Ziadatelovi
prediZenie lehoty bezodkladne najneskor do 21 pracovnych dni odo diia podania Ziadosti
alebo odo dina odstranenia jej nedostatkov. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k
prediZeniu lehoty.

Clanok IX
Vybavenie Ziadosti o opakované pouZitie informacie

Ak Obec spristupni informacie na el ich opakovaného pouzitia, bez zbytocného
odkladu nahlasi prevadzkovatel'ovi ustredného portalu verejnej spravy udaje o webovych
sidlach a inych miestach, kde sa zverejnuju skutocnosti tykajtiice sa opakovaného pouzitia
informacii.

Obec spristupiiuje informécie na Ucely opakovaného pouzitia vSetkym Ziadatelom za
rovnakych podmienok.

Obec spristupiiuje informacie na ucely ich opakovaného pouzitia v podobe a spdsobom,
ktoré umoznuju jeho technické podmienky; prednostne vSak v elektronickej podobe, a
pokial' je to mozné a vhodné, ako otvorené udaje umoziujuce automatizované
spracovanie spolu s ich metaudajmi.

Obec nema povinnost’ spristupiiovat’ informécie na ucel ich opakovaného pouzitia
usporiadané v Struktare alebo vo formatoch podla kritérii uréenych Ziadatel'om a nema
povinnost’ zabezpecit’ osobitné technické rieSenie prepojenia alebo pripojenia Ziadatel’a,
ak poziadavky Ziadatel'a presahuju ramec jednoduchej operacie.

Ak sa ziadosti 0 opakované pouzitie informacie nevyhovie hoci len s¢asti, OcU vyda o
tom rozhodnutie. Ziadost’ sa rozhodnutim odmietne najma podla § 21c a 21d zakona o
slobode informacii; ak ide o informaciu podla §21c ods. 1 pism. ¢) zakona o slobode
informacii, v rozhodnuti sa ziadatelovi ozndmi, kto je nositelom prava duSevného
vlastnictva, ak mu je znamy.

Rozhodnutie je Ziadatelovi zasielané vyhradne formou doporucenej listovej zasielky,
resp. zarucenou elektronickou poStou s ¢asovou peciatkou a pokial je ziadatel'om
fyzicka osoba alebo fyzicka osoba opravnena podnikat’ je rozhodnutie zasielané formou
doporucene;j listovej zasielky do vlastnych ruk, resp. zarucenou elektronickou postou s
Casovou peciatkou, a to aj v pripade, ak je Ziadost’ o spristupnenie informécie podana
elektronicky alebo ziadatel’ poZzaduje informaciu spristupnit’ elektronicky.

Proti rozhodnutiu je Ziadatel’ opravneny podat’ odvolanie len v pripadoch uvedenych v
§ 21j zékona o slobode informécii



Clanok X
Uhrada za opakované pouZzitie informacii

Uhrada za opakované pouzitie informacii je prijmom Obce a mdze byt jednorazova
alebo opakovana.

Uhrada za opakované pouzitie informécii nesmie prekrodit’ vysku nevyhnutne a udelne
vynalozenych nakladov spojenych s umoznenim pristupu k informécidm
prostrednictvom nového alebo existujuceho priameho alebo nepriameho prepojenia
alebo pripojenia ziadatela k databdze informécii Obce, so zhotovenim kopii, so
zadovazenim technickych nosicov, s odoslanim informécii ziadatel'ovi a s vynaloZenou
I'udskou pracou.

Clanok XI
ZruSujuce a zaverecné ustanovenia

Této smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Obce.
Nedodrzanie tejto smernice moze byt povazované za porusenie pracovnej discipliny.

Tato smernica nadobuda G¢innost’ diiom jej podpisu.

V Bo$aci dna 19.10.2021

Mgr. Daniel Juracek
starosta obce



Priloha ¢. 1

Zaznam o ustnom podani Ziadosti o poskytnutie informacii
V zmysle zdkona ¢, 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov

Meno a priezvisko ziadatel'a alebo nazov spolocnosti:

Adresa ziadatel'a / sidlo spolo¢nosti:

Déatum podania ziadosti:

Povinna osoba: Obec Bos§aca, 257, 913 07 Bosaca

Pozadované informécia:

PoZadovany spdsob spristupnenia informacie:

Podpis Ziadatela:

Ziadost’ prevzal (meno, priezvisko, podpis) :

Sposob vybavenia ziadosti:

Datum vybavenia Ziadosti:

Podpis zodpovedného zamestnanca,

ktory Ziadost’ vybavil:

Cislo osobitnej evidencie:

Cislo zaznamu:
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Priloha ¢. 2

URADNY ZAZNAM

Ziadatel .o dia podal ziadost o
spristupnenie informacie zaevidovanej v osobitnej evidencii ziadosti o spristupnenie
informacii pod CiSlom ........c.coeeiiiiiiiiii .

Ked'ze ziadost nemala predpisané nalezitosti, ziadatel' bol diia ..........cccoccvvvrnnee. pisomne
vyzvany na doplnenie Ziadosti spolu s pouc¢enim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Napriek vyzve Ziadatel’ do uplynutia lehoty Ziadost’ nedoplnil, pricom pozadované informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom k tomu sa Ziadost’ odklada.

V Bosaci, dila eeeeeeiiiiiciiiiiiien.

(meno a priezvisko)
Zamestnanec zodpovedny
za vybavenie ziadosti

Cislo osobitnej evidencie:

Cislo ZAznamu: s
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Priloha ¢&. 3
ZAPIS

Obec Bosaca, ako povinna osoba, podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informaécii) v zneni
neskor§ich predpisov. vo veci ziadosti o spristupnenie informacie Zziadatel'a
...................................................... zo dna ..........cceeeee.. , vV plnom rozsahu spristupnilo
informécie v zakonom stanovenej lehote, SpOSObOM .........ccccvviiiiiiiiiiciiiiice, :
Pozadované informdcie boli poskytnuté ziadatel'ovi dila ..........cccooveviiiiiiiiiicnnns :

V BoSaci, dila .........coeevvvvieenieeiinnns

(meno a priezvisko)
Zamestnanec zodpovedny
za vybavenie ziadosti
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Priloha ¢. 4

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupnenie informacii

Podl'a 5 ods. zakona 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov a vyhlaskou MF SR €. 481/2000 Z.z. o podrobnostiach tthrady nakladov za spristupnenie informacii
urc¢ujem thrady materialnych nakladov pre Ziadatel'a nasledovne:

1. ztladiarne:

a) formatu A4 jednostranné 0,10 €

b) formatu A4 obojstranne 0,20 €

c) formatu A3 jednostranné 0,15€

d) formatu A3 obojstranne 0,30 €

2. farebna koépia:

a) formatu A4 jednostranné 0,40 €

b) formatu A4 obojstranne 0,80 €

c) formatu A3 jednostranné 0,50 €

d) formatu A3 obojstranne 1,00 €

e) scanovanie dokumentov 0,15 €/ A4

3. technicky nosic¢ dat:

CD 1,00 €

4. telefonické spojenie:

a) tuzemské bezplatne
b) zahrani¢né podl'a aktualneho cennika Slovenskych
telekomunikacii a. s.
vel’kost’ obalok: podl'a aktualneho cennika Slovenskej posty
dobierka: podrla aktualneho cennika Slovenskej posty

Ziadatel realizuje uhrady nakladov za spristupnenie informacii nasledovnym spésobom:
a) v hotovosti do obecnej pokladne

b) postovou poukazkou — dobierkou,

C) bezhotovostnym prevodom na et v banke.
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